Allegato all’Awviso di Affidamento

DISCIPLINARE DI GARA

AFFIDAMENTO SERVIZI BIBLIOTECARI PER LA BIBLIOTECA
COMUNALE DI QUARTO D’ALTINO PER TRE ANNI dal 02.05.2015
AL 30.04.2017

CIG 5868151

Servizi bibliotecari per la Biblioteca comunaléQuarto d’Altino per tre anni 1



INDICE:

ART. 1 MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

ART. 2 DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

ART. 3 TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE

ART. 4 GARANZIA PROVVISORIA

ART. 5 RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

ART. 6 SPESE CONTRATTUALI E CONTROLLI

ART. 7 INFORMATIVA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (D.Lgs. 196/2003)
ART. 8 RICHIESTA DI INFORMAZIONI

Servizi bibliotecari per la Biblioteca comunaléQuarto d’Altino per tre anni



Il presente Disciplinare, allegato all' Avviso di affidamento (ALL. A) dei servizi bibliotecari per la
Biblioteca comunale di Quarto d’Altino per tre anni  dal 02.05.2015 fino al 30.04.2017 approvato
con Determinazione n. 130 del 16/12/2014 della Responsabile del Servizio alla Persona del Comune
di Quarto d’Altino (VE), fornisce ulteriori indicazioni ai concorrenti in merito alle modalita e forme
necessarie per la presentazione dell'offerta.

L’importo complessivo presunto dell'appalto é di €
55.950,00=(cinquantacinquemilanovecentocinquanta/00) , Iva esente ai sensi dell’art.10 punto
22 del DPR 633/1972, di cui € 450.00= per oneri della sicurezza relativi ai rischi da interferenze.

Il servizio in oggetto rientra nell'Allegato Il B del Codice dei Contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture, in relazione ai quali le Stazioni Appaltanti sono obbligate ad osservare esclusivamente
gli artt. 65, 68 e 225 del Codice stesso), piu precisamente nella categoria 26 - servizi ricreativi,
culturali e sportivi --6.

ART. 1 - MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione avverra tramite procedura negoziata mediante cottimo fiduciario ai sensi dell'art.
125, comma 11 del D. Lgs. n. 163/2006, con il criterio di cui all’art. 83 del citato decreto, ovvero a
favore della ditta che avra presentato |’offerta economicamente piu vantaggiosa, in base ai seguenti
criteri di valutazione:

e OFFERTA TECNICA ---> max punti 30 come di seguito attribuiti:

DESCRIZIONE PUNTEGGIO FORMULA PUNTEGGIO E PUNTI ATTRIBUITI
MAX
1 Soluzioni  proposte  per 6 punti Il punteggio verra attribuito secondo la seguente
l'organizzazione e il formula:
monitoraggio dell'attivita del P=mcx6
servizio e per la rilevazione
delle esigenze dei cittadini dove mc é la media dei coefficienti, variabili tra
zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla
Allegare relazione di_max Commissione Giudicatrice®.
4 facciate (formato della
pagina A4) Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in

caso di relazioni che superino il limite a fianco
indicato, attribuira il punteggio limitandosi
all’esame del contenuto delle facciate

ammesse.
2 Campagna di informazione 4 punti [l punteggio verra attribuito secondo la seguente

sui servizi e le attivita della formula:

biblioteca, anche in rapporto P=mcx4

alle finalita di ampliamento

dell'utenza tipica dove mc & la media dei coefficienti, variabili tra
zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla

Allegare relazione di_max Commissione Giudicatrice®.

1 _facciata (formato della

pagina A4) Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in

caso di relazioni che superino il limite a fianco
indicato, attribuira il punteggio limitandosi
all’esame del contenuto della prima facciata.
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DESCRIZIONE PUNTEGGIO  FORMULA PUNTEGGIO E PUNTI ATTRIBUITI
MAX

3 Valutazione del programma 4 punti il punteggio verra attribuito secondo la seguente

di formazione ) di formula:
aggiornamento professionale P=mcx4
specifico di settore a cui il
proponente si  impegna dove mc é la media dei coefficienti, variabili tra
nellarco del periodo di zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla
gest_ione per il personale Commissione Giudicatrice®.
impiegato
Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in
caso di relazioni che superino il limite a fianco
Allegare relazione di max indicato, attribuira il punteggio limitandosi
1 facciata (formato della all’esame del contenuto della prima facciata.
pagina A4)
4 Servizi migliorativi e ulteriori, 10 punti il punteggio verra attribuito secondo la seguente
rispetto alle prescrizioni formula:
contenute nel capitolato, P=mcx10
con particolare riferimento
alle attivita  migliorative dove mc & la media dei coefficienti, variabili tra
della qualita, fruibilita |, zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla

accessibilita del servizio

. ; . Commissione Giudicatrice®.
(senza ulteriori oneri per il

Comune) Si avverte che la Commissione Giudicatrice, in
caso di relazioni che superino il limite a fianco
. . indicato, attribuira il punteggio limitandosi
Allegare relazione di max all’esame del contenuto della prima facciata.
2 facciate (formato della
pagina A4)
5 Presenza  del personale, 6 punti  4hanno punti 2
addetto al servizio durante
le attivita e le iniziative 8 h anno punti 4
culturali organizzate

dallEnte o partecipazione a
riunioni del comitato di
gestione (in aggiunta a
quelle minime gia previste
allart. 9 del CSA) da
quantificare in n. ore annue:

12 h anno punti 6

* Ogni Commissario provvedera ad esprimere il proprio coefficiente da 0 a 1 sulla base dei seguenti
parametri:

- insufficiente: coefficiente paria 0
- sufficiente: coefficiente pari a 0,3
- buono: coefficiente pari a 0,5

- distinto: coefficiente pari a 0,7

- ottimo: coefficiente paria 1
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Una volta terminata la procedura di attribuzione dei punteggi ad ogni singolo elemento tecnico (in
base alle formule a fianco di ognuno indicate), si procedera a trasformare i punteggi provvisori in
punteggi definitivi mediante applicazione della formula che segue:

R = PmaxXRi/Rmax

R = singolo punteggio riparametrato

Ri = singolo punteggio attribuito al concorrente

Rmax = singolo punteggio piu alto attribuito in gara prima della riparametrazione
Pmax = massimo punteggio tecnico conseguibile rispetto all'elemento tecnico in esame.

L'offerta che non otterra il punteggio minimo di 18, sui 30 disponibili per |'offerta tecnica, non
verra ammessa alle fasi successive; pertanto non si procedera all'apertura della busta contenente
I'offerta economica.

Una volta attribuito il punteggio definitivo ai singoli elementi tecnici, si procedera alla
riparametrazione del punteggio medesimo, attribuendo all'offerta che ha ottenuto il maggior
punteggio per gli elementi tecnici il massimo punteggio attribuibile e, proporzionalmente, punteggio
inferiore alle altre ditte, mediante applicazione della formula che segue:

R = 30XRi/Rmax

R = punteggio riparametrato

Ri = punteggio attribuito al concorrente

Rmax = punteggio piu alto attribuito in gara prima della riparametrazione

e OFFERTA ECONOMICA ---> max punti 70 come di seguito attribuiti:

DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTEGGIO ATTRIBUITO
MAX
Punti 70 al concorrente con la migliore offerta
Costo orario del servizio. rispetto al costo orario posto a base di gara.
Tale costo dovra essere inferiore Punti 0 al concorrente con costo orario pari al

o pari all'importo a base di gara costo orario posto a base di gara.

di Euro 18,50 = IVA esente. Max7%unt1 Agli altri concorrenti verra attribuito un punteggio
minore in base alla seguente formula:

Il costo posto a base di gara € al P= costo orario offerta migliore / costo orario

netto degli oneri della sicurezza offerta in esame x 70*

N.B.: Non saranno ammesse offerte superiori al costo orario sopra specificato (Euro 18,50.= IVA
esente ).

Il punteggio riparametrato relativo all'offerta tecnica sara sommato al punteggio relativo all'offerta
economica al fine dell'individuazione della migliore offerta.

ART. 2 - DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Le ditte partecipanti,oltre a possedere i requisiti sotto specificati, dovranno allegare, a pena di
irregolarita essenziale , i seguenti documenti:
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A) autocertificazione, (come da facsimile allegati “A2 e A3”) - con allegata copia fotostatica del
documento di identita, in corso di validita, del firmatario - sottoscritta dal titolare o legale
rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari (in tal caso allegare copia della
procura speciale). La Stazione Appaltante si riserva la facolta di verificare le dichiarazioni
formulate con la citata autocertificazione ed attestanti il possesso dei requisiti per la
partecipazione e per la successiva stipula del contratto. In caso di verifica negativa o di mancata
dimostrazione dei requisiti dichiarati in sede presentazione delle offerte, nonché di perdita dei
requisiti per la sottoscrizione del contratto si procedera alla revoca dell’aggiudicazione e,
qualora emersi dopo la stipula, alla eventuale risoluzione del contratto e allincameramento,
rispettivamente, della cauzione provvisoria e della cauzione definitiva.

L'autocertificazione dovra riportare lindicazione dell'esatta denominazione e ragione sociale
della Ditta, della partita I.V.A. e del codice di attivita conforme ai valori dell’anagrafe tributaria
e contenere le seguenti dichiarazioni:

1) generalita e veste rappresentativa del dichiarante;

2) nominativi dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza attualmente in carica (titolare e
direttore tecnico, ove presente, se si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; soci e direttore tecnico,
ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore
tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN ACCOMANDATA SEMPLICE; amministratori
muniti di poteri di rappresentanza e direttore tecnico, ove presente, o socio unico, ovvero
socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI
SOCIETA' O CONSORZIO);

3) nominativi dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza cessati dalla carica nell'anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara(titolare e direttore tecnico, ove
presente, se si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; socio e direttore tecnico, ove presente, se si
tratta di SOCIETA" IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnico, ove
presente, se si tratta di SOCIETA' IN ACCOMANDATA SEMPLICE; amministratori muniti di poteri
di rappresentanza e direttore tecnico, ove presente, o socio unico, ovvero socio di
maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI
SOCIETA' O CONSORZIO);

4) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per l’attivita
competente oppure (se ricorre) iscrizione nel registro o Albo nazionale delle societa
cooperative, oppure (se ricorre) iscrizione all’Anagrafe unica delle ONLUS presso il Ministero
delle Finanze, ai sensi dell'art. 11 del D.Lgs. n. 460/1997;

5) Uinesistenza, a carico dei soggetti di cui alla lett. A), punti 1, 2 e 3, delle cause di esclusione
dalla partecipazione alle gare e di divieto alla stipulazione dei contratti previste dall’art. 38
del D.Lgs. 163/2006, nei limiti delle lettere applicabili;

6) il possesso da parte degli addetti al servizio dei requisiti prescritti dallart. 7 del Capitolato
Speciale;

7) accettazione integrale delle condizioni specificate nel Capitolato Speciale, nel Disciplinare di
Gara, nell'Avviso di affidamento e negli atti in essi richiamati;

8) impegno a mantenere ferma la propria offerta per mesi sei dalla data di scadenza del termine
di presentazione delle offerte;

9) aver tenuto conto delle particolari condizioni dei tempi e dei luoghi di prestazione del
servizio, di riconoscere sufficienti per lo svolgimento dello stesso i tempi e le modalita
assegnati dal Disciplinare di Gara e dal Capitolato Speciale, di aver attentamente esaminato e
di ben conoscere tutti i documenti della procedura di affidamento;

10) di riconoscere espressamente la remunerabilita del prezzo offerto in sede di gara, precisando
che nella formulazione del prezzo stesso si € tenuto conto dei costi del lavoro e della
sicurezza;

11) (eventuale, in caso di soggetto non residente e senza stabile organizzazione in Italia) che
limpresa si uniformera alla disciplina di cui agli artt. 17, comma 2, e 53, comma 3, del D.P.R.
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n. 633/1972 e comunichera allAmministrazione comunale, in caso di aggiudicazione, la
nomina del rappresentante fiscale nelle forme di legge;

12)(eventuale) motivata e comprovata dichiarazione che indichi quali informazioni fornite
nella documentazione tecnica (Busta “B”) costituiscono segreti tecnici o commerciali ai
sensi dellart. 13 del D.Lgs. n. 163/2006;

13) di essere a conoscenza di tutte le norme pattizie di cui al “Protocollo di Legalita” ai fini della
prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata nel settore dei contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture sottoscritto in data 9 gennaio 2012 tra il Ministero
dell’Interno, la Regione del Veneto, ’Unione delle Province del Veneto e le Prefetture della
Regione Veneto come recepite dalla Stazione appaltante con deliberazione di Giunta comunale
n. 116 del 12.12.2013, messo a disposizione delle ditte partecipanti come documentazione di
gara, e di accettarne incondizionatamente il contenuto e gli effetti.

B) elenco dei PRINCIPALI servizi analoghi, effettuati, senza contestazioni, negli ultimi tre anni con
il corrispettivo importo, data e destinatario pubblico o privato; come stabilito dall'art. 42,
comma 4, del D.Lgs. 163/2006, tale documentazione puo essere fornita mediante dichiarazione
resa in conformita alle disposizioni del DPR 445/2000. Gli_stessi devono riferirsi_al periodo
temporale costituito dai_tre anni_consecutivi_immediatamente antecedenti la data di
pubblicazione dell’Avviso relativo alla presente procedura.

Gli stessi, A PENA DI ESCLUSIONE, dovranno raggiungere un _importo complessivo annuale
almeno pari _ad Euro 19.000,00.=, oneri_fiscali esclusi. (ATTENZIONE: In caso di
Raggruppamento Temporaneo di Imprese, il requisito sara soddisfatto sommando gli eseguiti
appalti di tutte le imprese raggruppate, con le percentuali minime di possesso richieste: minimo
un 40% per la mandataria; minimo un 10% per la/e mandante/i). La_ mandataria, in ogni caso,
deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria;

C) garanzia provvisoria prestata con le modalita di cui al successivo art. 4.

Si rammenta che le dichiarazioni mendaci sono punite con le sanzioni penali di cui
all’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000.

Ai sensi e secondo le modalita e condizioni di cui all’art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006, il
concorrente - singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006
- puo soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti tecnici e/o economici,
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal fine ed in conformita all’articolo 49,
comma 2, del D. Lgs. n. 163/2006, il concorrente dovra produrre, pena l’irregolarita
essenziale la seguente documentazione:

1) una sua dichiarazione verificabile ai sensi dell'articolo 48 del D.Lgs. 163/2006, attestante [’
avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione
dei requisiti di cui intende avvalersi e dell'impresa ausiliaria;

2) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa ausiliaria
attestante :

. il possesso dei requisiti generali di cui allarticolo 38 del D.Lgs. 163/2006
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
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’impegno ad obbligarsi verso il concorrente e verso il Comune a mettere a disposizione
per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

° ’impegno a non partecipare alla presente procedura in proprio o associata o consorziata
ai sensi dell'articolo 34 del D.Lgs. 163/2006, né di trovarsi in una situazione di controllo
di cui allarticolo 34, comma 2 del D.Lgs. 163/2006 con una delle altre imprese che
partecipano alla procedura;

3) originale o copia autentica del contratto in virtu del quale l'impresa ausiliaria si obbliga
nei_confronti_del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'appalto (N.B.: l'impegno deve essere preciso e operativo
e _non pud_essere generico); nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che
appartiene al medesimo gruppo in luogo del contratto di cui sopra l'impresa concorrente puo
presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico
esistente nel gruppo.

Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all’avvalimento:

non € ammesso, ai sensi dell’art. 49, comma 8, del D. Lgs. 163/2006, che della stessa
impresa ausiliaria si avvalga piu di un concorrente, pena ’esclusione di tutti i concorrenti
che si siano avvalsi della medesima impresa;

non € ammessa, ai sensi del richiamato art. 49, comma 8, del D.Lgs. 163/2006, la
partecipazione contemporanea dell’impresa ausiliaria e di quella che si avvale dei requisiti
di quest’ultima, pena ’esclusione di entrambe le imprese;

il concorrente puo avvalersi di piu imprese ausiliarie per ciascun requisito.

Alla procedura sono ammesse a partecipare anche imprese appositamente e temporaneamente
raggruppate, ai sensi e nelle forme dell’art. 37 del D.Lgs. 163/2006. In tal caso, fermo restando il
possesso dei requisiti di ordine generale in capo a tutti i concorrenti, i requisiti di capacita tecnico-
organizzzativa dovranno essere posseduti in misura maggioritaria dalla mandataria, con un minimo
del 40%, e nella misura minima del 10% da parte della/e mandante/i. La mandataria, in ogni caso,
deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla procedura in piu di un raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti
pena ’esclusione dall’intera procedura dell’impresa medesima e del R.T.I. cui 'impresa partecipa.

| consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro, i consorzi tra imprese artigiane, i consorzi
stabili, costituiti anche in forma di societa consortili, tra imprenditori individuali, anche artigiani,
societa commerciali, societa cooperative di produzione e lavoro, sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi e fatto divieto di partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla medesima procedura, pena l’esclusione dalla stessa sia del consorzio che
del consorziato.

| raggruppamenti temporanei di imprese, gia costituiti, dovranno allegare la seguente
documentazione:
°

mandato conferito alla capogruppo dalle altre imprese riunite, risultante da scrittura
privata autenticata;

°
procura con la quale viene conferita la rappresentanza al legale rappresentante
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dell’impresa capogruppo, risultante da atto pubblico. E’ peraltro ammessa la presentazione
del mandato e della procura in un unico atto notarile redatto in forma pubblica.

In caso di consorzio ordinario di concorrenti costituito dovra essere allegato l'atto costitutivo.

ART. 3 - TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE

L'unico plico contenente le tre buste (A,B e C) deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio
postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, o con consegna a mano, entro le ore
12:00 del giorno martedi 13 gennaio 2015, pena | irricevibilita dell'offerta e la non ammissione
del concorrente alla gara al seguente indirizzo:

COMUNE DI QUARTO D’ALTINO
UFFICIO PROTOCOLLO - PIAZZA SAN MICHELE N. 48
30020 QUARTO D’ALTINO (VE)

Il recapito del plico entro il termine fissato per la presentazione delle offerte rimane ad esclusivo
rischio dei mittenti, per cui la Stazione Appaltante non assume responsabilita alcuna qualora, per
qualsiasi motivo, il plico medesimo non venga recapitato entro il termine perentorio di cui sopra. |
plichi pervenuti in ritardo non saranno presi in considerazione.

ATTENZIONE: Al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle offerte faranno
fede esclusivamente la data e l'ora di ricezione dell'Ufficio Protocollo del Comune di Quarto
d’Altino Piazza San Michele n. 48.

Trascorso il termine fissato per la scadenza della presentazione delle offerte, non € riconosciuta
valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente.

Il plico deve essere sigillato sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta incollata o
nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali
manomissioni.

Inoltre, deve recare all'esterno:

e intestazione del mittente, indirizzo, recapito telefonico e di fax, codice fiscale del
concorrente o dei concorrenti che intendono costituirsi;

e la seguente dicitura: “NON APRIRE - CONTIENE OFFERTA SERVIZI BIBLIOTECARI PER LA
BIBLIOTECA COMUNALE DI QUARTO D’ALTINO PER TRE ANNI DAL 02.05.2015 AL
30.04.2017”

L’apertura dei plichi verra effettuata alle ore 9.30 del giorno lunedi 19 gennaio 2015 in seduta
pubblica presso la Sala Dino Piaser - Sede municipale ubicata in Piazza San Michele n. 48 Quarto
d’Altino.

Il plico contenente la documentazione di gara deve avere al suo interno n. 3 buste chiuse sigillate
con nastro adesivo trasparente o con ceralacca o con equivalenti strumenti idonei a garantire la
sicurezza contro eventuali manomissioni, contenenti i seguenti documenti:

Servizi bibliotecari per la Biblioteca comunaléQuarto d’Altino per tre anni 9



BUSTA “A” recante l’intestazione del mittente e la dicitura DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
contenente:

e autocertificazione possesso requisiti, redatta utilizzando il facsimile - Allegato “A2” e
“A3” con_allegato documento d'identita in corso di validita del sottoscrittore ed
eventuale procura;

e garanzia provvisoria (ATTENZIONE: per beneficiare della riduzione del 50% della garanzia,
il concorrente dovra allegare copia della certificazione del sistema di qualita conforme
alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000);

e celenco dei PRINCIPALI servizi analoghi (vedi art. 2, lett. B) del presente Disciplinare)
effettuati, senza contestazioni, negli ultimi tre anni, per un importo annuale minimo, A
PENA DI ESCLUSIONE, pari ad Euro 19.000,00.=, oneri fiscali esclusi.

BUSTA “B”, recante lintestazione del mittente e la dicitura PROGETTO TECNICO, che dovra
contenere i seguenti documenti:

+ scheda offerta tecnica (Allegato “B”) debitamente compilata in ogni sua parte;
+ relazioni tecniche di cui all'art. 1 del presente disciplinare - OFFERTA TECNICA - punti 1,
2,3 ed4.

BUSTA “C”, recante l’intestazione del mittente e la dicitura OFFERTA ECONOMICA, contenente
’offerta economica redatta utilizzando lo schema di offerta allegato al Capitolato Speciale - Allegato
“D”;in lingua italiana che, pena l’esclusione, deve essere datata e sottoscritta dal titolare o dal
legale rappresentante dell'impresa o da chi abbia il potere di rappresentarla legalmente.

L'offerta dovra indicare:

- il costo orario dei servizi bibliotecari (arrotondato alla seconda cifra decimale),
espresso in cifre e in lettere. Tale costo dovra essere inferiore al costo orario ribassabile
a base d'asta pari ad Euro 18,50.= (art. 3, del CS);

In caso di discordanza tra il costo espresso in cif re o in lettere, verra preso in considerazione
quello piu favorevole per I'Amministrazione aggiudi catrice .

In_caso di offerte uguali (parita nel punteggio complessivo) si procedera ad individuare ['offerta
migliore privilegiando |'offerta che avra totalizzato un maggior punteggio nell'offerta economica
e, in caso di ulteriore parita, si procedera al pubblico sorteggio.

| prezzi offerti dalle Ditte concorrenti si intendono fissati dalle stesse in base a calcoli di loro
assoluta convenienza, a loro totale rischio e rimarranno invariabili pur in presenza di circostanze di
cui le medesime non abbiano tenuto conto. La Ditta affidataria non potra, pertanto, pretendere
sovrapprezzi o indennita speciali di nessun genere per effetto di qualsiasi sfavorevole circostanza che
si verificasse dopo |’aggiudicazione stessa.

L’offerta economica dovra avere validita per un periodo minimo di 180 giorni solari consecutivi dalla
scadenza del termine fissato per la sua presentazione.

In caso di R.T.l. non ancora costituito, 'offerta deve essere sottoscritta, pena |’esclusione, da tutte
le Imprese concorrenti. Nell'autocertificazione dovra essere contenuto limpegno che in caso di
aggiudicazione gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi (qualificato come mandatario), il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio
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e dei mandanti. Nello stesso documento dovranno essere indicate le percentuali del servizio che
saranno svolte dalle singole Imprese e contenuto l’impegno che, in caso di aggiudicazione della
gara, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista dall’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006
(il modello A2 predisposto dalla Stazione appaltante contiene tutte le dichiarazioni necessarie).

| soggetti che in qualsiasi forma, singola o associata o consorziata presentino offerta non potranno
presentare offerta in altra forma.

L' Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in
presenza di una sola offerta, purché valida e ritenuta congrua ad insindacabile giudizio
dellAmministrazione, nonché di non procedere all’aggiudicazione, qualunque sia il numero delle
offerte pervenute, per rilevanti motivi di interesse pubblico. L’Amministrazione si riserva, altresi, la
facolta, a proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione (per irregolarita
formali, opportunita, convenienza, ecc.) senza che ci0 comporti pretesa alcuna da parte dei
concorrenti.

L’aggiudicazione provvisoria & vincolante per lImpresa affidataria, mentre il vincolo contrattuale
sorge per ’Amministrazione aggiudicatrice dal momento in cui la Determinazione di aggiudicazione
definitiva diviene efficace a seguito dell'esito positivo dei controlli prescritti dall'art. 11, comma 8
del D.Lgs. n. 163/2006.

La Stazione Appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di non far luogo alla gara o di
prorogarne la data senza che i concorrenti possano vantare alcun diritto.

L'offerta tecnica verra aperta in seduta pubblica solo dopo I'esame della documentazione
amministrativa.

L'offerta economica verra aperta in seduta pubblica solo dopo l'esame, in seduta segreta,da
parte di apposita Commissione Giudicatrice, dell'offerta tecnica e della conseguente attribuzione
di punteggio.

ART. 4 GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta e corredata da una garanzia, da presentare in originale, pari al due per cento dell'importo
complessivo presunto dell'appalto indicato nell'Avviso di affidamento e all'art. 3 del Capitolato
Speciale (garanzia pari ad Euro 1.119,00.=) sotto forma di cauzione o di fidejussione, a scelta
dell'offerente.

La cauzione puo essere costituita, a scelta dell'offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico
garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dellamministrazione aggiudicatrice.
(ATTENZIONE a quanto riportato al paragrafo 8 di questo stesso articolo - presenza dell'impegno
di_ un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l|'esecuzione del contratto, di cui
all'articolo 113 del D.Lgs. n. 163/2006 qualora l'offerente risultasse affidatario)

La fidejussione, a scelta dellofferente, puo essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui allarticolo 107 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie, a
Cio autorizzati dal Ministero dell'economia e delle finanze.
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La GARANZIA deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione
del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice
civile, nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta
scritta della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validita per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell'offerta.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'affidatario, ed e svincolata
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.

Limporto della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, € ridotto del cinquanta per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEIl EN 45000 e della serie UNI CEIl EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di
qualita conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000. Per fruire di tale beneficio,
l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo documenta nei modi
prescritti dalle norme vigenti. In caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrenti non costituito:

a) Se tutte le Imprese facenti parte del raggruppamento sono in possesso della certificazione di
qualita, al raggruppamento va riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia;

b) Se solo alcune delle Imprese sono in possesso della certificazione di qualita, il raggruppamento
non puo godere del beneficio della riduzione della garanzia.

LA GARANZIA PROVVISORIA, in qualsiasi forma prestata, e altresi corredata dall'impegno di un
fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, di cui all'articolo
113 del D.Lgs. n. 163/2006 qualora l'offerente risultasse affidatario.

La Stazione Appaltante, nell'atto con cui comunica l'aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede
contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia di cui al comma 1, tempestivamente
e comunque entro un termine non superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione, anche quando non sia
ancora scaduto il termine di validita della garanzia.

La cauzione provvisoria prestata dai concorrenti esclusi verra svincolata, previa espressa richiesta di
svincolo, successivamente alla comunicazione dell'esclusione. In assenza di richiesta verra svincolata
non appena avvenuta l'aggiudicazione definitiva.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese la garanzia provvisoria deve essere prestata
specificando che viene rilasciata a garanzia del R.T.I.

ATTENZIONE:

° In caso di R.T.I. costituiti: la garanzia provvisoria deve essere prestata dalllmpresa
mandataria specificando che il soggetto garantito € il raggruppamento;

° in caso di R.T.l. costituendi: la garanzia provvisoria deve essere prestata da una delle
Imprese raggruppande con indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande;

° in caso di Consorzio costituito: la garanzia provvisoria deve essere prestata dal Consorzio
stesso;

° in _caso di Consorzio costituendo: la garanzia provvisoria deve essere prestata da una delle

imprese consorziande con indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le Imprese che intendono
costituirsi in Consorzio.
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ART. 5 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile Unico del Procedimento € la Responsabile del Servizio alla Persona rag. Vania Moras.

ART. 6 - SPESE CONTRATTUALI E CONTROLLI

Ai sensi dellart. 71 del D.P.R. n. 445/2000 questa Amministrazione procedera ad idonei controlli
anche a campione sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive rese in sede di presentazione delle
offerte Qualora, a seguito delle verifiche, sia riscontrata la non veridicita delle dichiarazioni rese
dalla Ditta affidataria, lAmministrazione procedera:

1. alla revoca dell'aggiudicazione provvisoria;

2. all'escussione della garanzia provvisoria (fatto salvo il diritto al risarcimento degli
ulteriori danni);

3. alla segnalazione del fatto all'Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori,
servizi e forniture - ora A.N.A.C.;

4, allo scorrimento della graduatoria.

Come previsto dall'art. 334, comma 2, del DPR 207/2010, il contratto sara stipulato mediante
scrittura privata.

Il rifiuto della sottoscrizione del contratto, ovvero limpossibilita di procedere alla sottoscrizione
dello stesso per colpa della Ditta affidataria, comportera la revoca dall'aggiudicazione facendo
sorgere il diritto dellAmministrazione comunale di affidare lappalto alla Ditta che segue
immediatamente nella graduatoria. In tal caso rimangono comunque a carico della Ditta
inadempiente le maggiori spese sostenute, con diritto di rivalsa dell Amministrazione Comunale sulla
cauzione prestata. L'esecuzione in danno non esimera comunque la Ditta da eventuali ulteriori
responsabilita civili.

ART. 7 - INFORMATIVA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (D.Lgs. 196/2003)

Ai sensi dell’articolo 13 del “Codice in materiali protezione dei dati personali”, i dati personali
raccolti saranno trattati, con e senza ['ausilio di strumenti elettronici, per U’espletamento delle
attivita istituzionali relative al presente procedimento e agli eventuali procedimenti amministrativi e
giurisdizionali conseguenti (compresi quelli previsti dalla Legge n. 241/1990 sul diritto di accesso alla
documentazione amministrativa) in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e comunque nel
rispetto della normativa vigente.

| dati giudiziari, eventualmente raccolti nel corso della procedura ai sensi del D.P.R. n. 445/2000
saranno trattati in conformita al D.Lgs. 196/2003.

Titolare del trattamento e il Comune di Quarto d’Altino ed il responsabile e la Responsabile del
Servizio alla Persona.

ART. 8 - RICHIESTA DI INFORMAZIONI

Ai sensi dell'art. 77, comma 1 del D.Lgs. n. 163/2006, eventuali informazioni complementari e/o
chiarimenti sul contenuto dell’ Avviso di affidamento , del presente Disciplinare, del Capitolato
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Speciale e degli altri documenti allegati, potranno essere richiesti all’ Ufficio gare e Contratti del
Comune.

| chiarimenti  verranno pubblicati sul sito www.comune.quartodaltino.ve.it alla sezione
Amministrazione Trasparente.

Le richieste, formulate in lingua italiana, dovranno essere trasmesse dal lunedi al venerdi
esclusivamente via email all'indirizzo appalti@comunequartodaltino.it o PEC all'indirizzo
comune.quartodaltino@pecveneto.it e dovranno pervenire entro e non oltre il termine delle ore
12.00 del giorno 09/01/2015. Non verra data risposta a richieste pervenute oltre tale termine.

Eventuali rettifiche agli atti della procedura verranno pubblicate secondo le modalita di legge.

Tutte le comunicazioni, comprese quelle di cui all'art. 79, comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006,
verranno trasmesse via email o PEC.
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